Vereniging voor Ethiek in de Fondsenwerving (VEF) vzw

werft aan :

DEELTIJDSE ADMINISTRATIEVE & COMMUNICATIEMEDEWERK(ST)ER
Je verzekert, in nauw overleg met de Secretaris-Generaal ;

het contact in eerste lijn met de 125 leden van de VEF en met de buitenwereld (schenkers, pers, andere,... ) ;
de goede werking van de bestuurs- en controleorganen (van de Ethische Code) ;

de administratieve taken van het secretariaat en de boekhouding ;

de coordinatie van de inzameling en behandeling van de jaarlijkse rapporten van de leden ;

de afhandeling van klachten en aanvragen tot lidmaatschap ;

communicatie intern en extern en beheer van de communicatiemiddelen (newsletter, website, sociale media).

Jouw profiel ;

goede kennis van de verenigingssector en/of de oproepen tot vrijgevigheid van de bevolking ;
passende opleiding of gelijkwaardige ervaring ;

strikt administratief beheer, goede kennis van Microsoft Office en andere tools ;
communicatief en actief tweetalig (NL/FR ), gesproken en geschreven ;

in staat om onafhankelijk en flexibel te werken.

Wij bieden je ;

een halftijds contract van onbepaalde duur, vanaf 1 juli 2023, dat kan evolueren naar 4/5% ;
werkdagen en aanwezigheid op kantoor overeen te komen (kantoor in het centrum van Brussel) ;
loon in verhouding tot je profiel, relevante ervaring en sectorieel barema (PC 329)
maaltjdcheques en tussenkomst in de transportkosten thuis-kantoor

Geinteresseerd 7

Stuur dan je gemotiveerde sollicitatiebrief met CV naar de VEF, ter attentie van Geert Robberechts via dir@vef-aerf.be voor
24/05/2023.

Vereniging voor Ethiek in de Fondsenwerving (VEF) vzw werd opgerichtin 1996 en telt momenteel 120

‘ leden, vzw's en stichtingen die een beroep doen op de vrijgevigheid van de bevolking. Zij beschikt over
e gen Ethische Code en controleorganen en is het eerste zelfregulerende dispositief voor ethische
v aspecten van fondsenwerving in Belgié. Zo wil de VEF de Belgische bevolking garanties bieden voor de

2, Ye)
‘%Qf,aex‘\Q morele kwaliteit bij de fondsenwerving en voor transparantie van de rekeningen.
www.vef-aerf.be
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